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National Dong Hwa University

新聞稿發布申請表
	新聞稿提供單位資訊

	申請日期
	108年3月19日
	新聞預計發布日期
	108年3月20日

	主辦單位
	

	新聞聯絡人
	
	聯絡電話
	03-000000

	職稱
	
	行動電話
	0900-000000

	E-mail
	
	傳真號碼
	03-8900000

	申請項目

（請以■表示選取）
	■校園新聞稿（發布至本校首頁－東華新聞）

■校外新聞稿（除發布至本校首頁－東華新聞外，並提供給媒體刊登）

□其他新聞協助（請說明）：　　　
□本則新聞「無意願」刊登於校門口及學生活動中心LED電視

	說明事項
	一、表單填寫後，無需列印，請連同新聞稿電子檔，以E-mail方式寄至本校新聞稿專用信箱（spr@mail.ndhu.edu.tw）。

二、新聞稿資料寄送後，請來電秘書室公關組確認（分機6012）。
三、採訪通知稿請於活動舉辦至少三日前提供資訊。
四、報導新聞稿請盡量於活動結束當天下午3點前送出新聞稿。

五、新聞稿若提供照片附件，請將照片檔案標妥適合之檔名後再寄出（勿貼於Word檔內）。


	（以下由秘書室公關組填寫）

秘書室新聞稿陳核流程

	秘書室

公關組承辦人
	秘書室

公關組組長
	專門委員
	主任秘書
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