
國立東華大學心理諮商輔導中心分層負責明細表 
100.03.30 99 學年度第 2學期第 3次行政會議同意備查 

配合經費共同項目分層負責明細表於 101.04.11 100 學年度第 2學期第 3次行政會議修訂 

承辦

單位 
工作項目 

決行層

級 
備註 業務主管權責單位

心理諮商規劃委員會相關業

務 
校長  

心理諮商輔導中心 

心理諮商規劃委員改選 校長  心理諮商輔導中心 

導師相關業務簽辦 校長  心理諮商輔導中心 

導師鐘點費核銷 依據本校「經費共同項目」辦理 主計室 

導師費編列及相關業務 依據本校「經費共同項目」辦理 心理諮商輔導中心 

新、續聘兼任心理師、督導、

精神科醫師 
校長 

簽會人事室、主計室 人事室 

兼任心理師個別諮商鐘點費

核銷業務 
依據本校「經費共同項目」辦理 

主計室 

專任心理師、行政助理僱用

(校務基金) 
校長 

簽會人事室、主計室 人事室 

聘任全職實習心理師 校長 簽會人事室、主計室 人事室 

有關心理衛生、生涯規劃等

活動方案之規劃 
主任  

心理諮商輔導中心 

個別諮商、團體諮商及轉介

心理治療案件 
主任  

心理諮商輔導中心 

建構校園危機處理網絡 主任  心理諮商輔導中心 

輔導志工招募、培訓業務 主任  心理諮商輔導中心 

協助推動兩性平等教育方案 主任  心理諮商輔導中心 

檔案之建立、公文流程控制 主任  心理諮商輔導中心 

商輔

導暨

預防

推廣

組 

專、兼任心理師執業登記 主任  心理諮商輔導中心 

資源教室相關辦法及表單之

訂定與使用 
校長 

經學務委員會同意後呈

校長 

心理諮商輔導中心 

各項經費申請運用及結報  依據本校經費共同項目辦理 心理諮商輔導中心 

資源教室輔導人員之聘用 校長  心理諮商輔導中心 

辦理特殊教育獎助學金之申

請作業 
校長 

簽會學務處生輔組、主計

室 

學務處 

校內無障礙環境之檢視與建

議 
校長 簽會總務處營繕組 

總務處 

採購身心障礙學生需求之輔

具及設備 
校長  

心理諮商輔導中心 

身心障礙學生資料異動(新

增或移除)之通報 
校長  

心理諮商輔導中心 

 

資源

發展

組 

特殊教育業務諮詢 主任  心理諮商輔導中心 



辦理身心障礙學生各項社交

活動及相關會議 
主任  

心理諮商輔導中心 

建構身心障礙學生與家屬聯

繫網絡 
主任  

心理諮商輔導中心 

身心障礙畢業生追蹤 主任  心理諮商輔導中心 

身心障礙學生之關懷輔導 主任 
依學生需求轉知相關單

位 

心理諮商輔導中心 

協助身心障礙學生之資源房

住宿安排 
主任 簽會學務處生輔組 

學務處 

無障礙交通車支援服務 主任 簽會總務處事務組 總務處 

檔案之建立、公文流程控制 主任  心理諮商輔導中心 

協助身心障礙學生之輔具評

估與借用 
組長  

心理諮商輔導中心 

身心障礙新生宿舍訪視 組長  心理諮商輔導中心 

辦理身心障礙新生座談會 組長 會相關系所導師 心理諮商輔導中心 

身心障礙學生轉銜通報 組長  心理諮商輔導中心 

同儕協助、課業輔導及考試

協助制度之培訓與運用 
組長  

心理諮商輔導中心 

管理資源教室各種器材設備

及圖書視聽資料 
組長  

心理諮商輔導中心 

 

 



國立東華大學心理諮商輔導中心分層負責明細表


100.03.30 99學年度第2學期第3次行政會議同意備查


配合經費共同項目分層負責明細表於101.04.11 100學年度第2學期第3次行政會議修訂

		承辦單位

		工作項目

		決行層級

		備註

		業務主管權責單位



		商輔導暨預防推廣組

		心理諮商規劃委員會相關業務

		校長

		

		心理諮商輔導中心



		

		心理諮商規劃委員改選

		校長

		

		心理諮商輔導中心



		

		導師相關業務簽辦

		校長

		

		心理諮商輔導中心



		

		導師鐘點費核銷

		依據本校「經費共同項目」辦理

		主計室



		

		導師費編列及相關業務

		依據本校「經費共同項目」辦理

		心理諮商輔導中心



		

		新、續聘兼任心理師、督導、精神科醫師

		校長

		簽會人事室、主計室

		人事室



		

		兼任心理師個別諮商鐘點費核銷業務

		依據本校「經費共同項目」辦理

		主計室



		

		專任心理師、行政助理僱用(校務基金)

		校長

		簽會人事室、主計室

		人事室



		

		聘任全職實習心理師

		校長

		簽會人事室、主計室

		人事室



		

		有關心理衛生、生涯規劃等活動方案之規劃

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		個別諮商、團體諮商及轉介心理治療案件

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		建構校園危機處理網絡

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		輔導志工招募、培訓業務

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		協助推動兩性平等教育方案

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		檔案之建立、公文流程控制

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		專、兼任心理師執業登記

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		資源發展組

		資源教室相關辦法及表單之訂定與使用

		校長

		經學務委員會同意後呈校長

		心理諮商輔導中心



		

		各項經費申請運用及結報

		 依據本校經費共同項目辦理

		心理諮商輔導中心



		

		資源教室輔導人員之聘用

		校長

		

		心理諮商輔導中心



		

		辦理特殊教育獎助學金之申請作業

		校長

		簽會學務處生輔組、主計室

		學務處



		

		校內無障礙環境之檢視與建議

		校長

		簽會總務處營繕組

		總務處



		

		採購身心障礙學生需求之輔具及設備

		校長

		

		心理諮商輔導中心



		

		身心障礙學生資料異動(新增或移除)之通報

		校長

		

		心理諮商輔導中心



		

		特殊教育業務諮詢

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		辦理身心障礙學生各項社交活動及相關會議

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		建構身心障礙學生與家屬聯繫網絡

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		身心障礙畢業生追蹤

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		身心障礙學生之關懷輔導

		主任

		依學生需求轉知相關單位

		心理諮商輔導中心



		

		協助身心障礙學生之資源房住宿安排

		主任

		簽會學務處生輔組

		學務處



		

		無障礙交通車支援服務

		主任

		簽會總務處事務組

		總務處



		

		檔案之建立、公文流程控制

		主任

		

		心理諮商輔導中心



		

		協助身心障礙學生之輔具評估與借用

		組長

		

		心理諮商輔導中心



		

		身心障礙新生宿舍訪視

		組長

		

		心理諮商輔導中心



		

		辦理身心障礙新生座談會

		組長

		會相關系所導師

		心理諮商輔導中心



		

		身心障礙學生轉銜通報

		組長

		

		心理諮商輔導中心



		

		同儕協助、課業輔導及考試協助制度之培訓與運用

		組長

		

		心理諮商輔導中心



		

		管理資源教室各種器材設備及圖書視聽資料

		組長

		

		心理諮商輔導中心





